FACULDADE DE DIREITO
UNIVERSIDADE DE LISBOA

DESPACHO N.220/2025

Assiduidade dos docentes nos trés ciclos de estudos

Ao abrigo do disposto na alinea e) do artigo 29. °, dos Estatutos da Faculdade de
Direito, determina-se que os docentes devem assegurar as suas presen¢as nas

aulas mediante assinatura aposta nos livros, nos seguintes termos:

LICENCIATURA

1. A lecionagdo das aulas tedricas deve ser assinalada no Livro de Sumarios,
no proprio dia, com indicagao da data, matéria lecionada e identificagdo do
Docente que foi responsavel pela aula. Os livros de sumarios sio colocados

na sala e sio recolhidos no final da aula;

2. Os livros das aulas praticas sdo disponibilizados na sala do Apoio as Aulas

(sala 11.05) e devem ser assinados no mesmo dia em que é lecionada a aula;

3. Aassinatura usada pelo docente deve ser legivel.

MESTRADO EM DIREITO E PRATICA JURIDICA, MESTRADO EM DIREITO E
CIENCIA JURIDICA, MASTER IN LAW & MANAGEMENT, LLM ARTIFICIAL
INTELLIGENCE AND ITS REGULATION E DOUTORAMENTO EM DIREITO

1. A lecionagdo das aulas deve ser assinalada no Livro de Sumarios, no
préprio dia, com indicagdo da data, matéria lecionada e identificagdo do
Docente que foi responsavel pela aula. Os livros de sumarios sao colocados

na sala e sdo recolhidos no final da aula.

2. A assinatura usada pelo docente deve ser legivel.
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PROVAS ESCRITAS E ORAIS DE AVALIAGCAO DE CONHECIMENTOS

Recordo os procedimentos relativas as provas de avaliagdo de conhecimentos:

1. O enunciado da prova escrita deve ser enviado ao Servigo Académico no dia

util anterior a prova;

2. As pautas devem ser levantadas, no Servico Académico, até 10 minutos

antes da prova;

3. No caso de impedimento de um docente que integra a vigilancia do exame
ou a oral, deve o regente da unidade curricular assegurar o substituto e
comunicar a alteragdo ao Servigo Académico até 10 minutos antes da hora

marcada para a realizagdo da prova;

4, Os juris sdo compostos por 2 docentes, salvo as excegdes aprovadas em

Conselho Pedagogico.

MARCACAO DE FALTAS
Considerando que as aulas sio lecionadas, exclusivamente, em modo presencial;
Considerando que as aulas devem ser lecionadas no horario fixado;

Recordo o regime de marcagao de faltas:
.
1. No termo de cada turno (manhj, tarde e noite), o funcionario assinala as
faltas de docentes, apondo na folha o carimbo respetivo, e preenche um
ficheiro que envia no final de cada semana para a Area de Recursos

Humanos;
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2. Nao sendo a falta justificada no prazo legal (5 dias tuteis) sera considerada

injustificada;
3. A faltainjustificada a trés aulas equivale a um dia de falta;

4. Alecionagdo de tempos letivos fora do horario, mesmo que acordada com
os alunos e com assentimento do professor regente, nao substitui as aulas
do horario, continuando a ser marcada falta, que pode, por essa

substitui¢ao, ser justificada pelo Diretor;

5. A titulo extraordinario e em casos excecionais devidamente
fundamentados, com parecer positivo do professor regente e autorizagdo

do Diretor, o horario pode ser alterado;

6. Os docentes que, por motivos académicos, ndo possam lecionar
determinada aula tém de comunicar, com antecedéncia de trés dias ateis, a
Area de Recursos Humanos, que levara a despacho do Diretor, o motivo da

auséncia;

7. Quando o docente é substituido na aula, com parecer favoravel do regente,
deve comunicar, a Area de Recursos Humanos, indicando o nome do

substituto;

8. Sempre que a auséncia se justifique por razoes ligadas a fungdo docente! o
docente ter de estar presente em reunides de 6rgao da Faculdade, ou por
ser membro de juri de provas ou de concursos, deve comunicar esse facto

no proprio livro de aulas.

1 Nomeadamente estar presente em reunides de érgio da Faculdade ou ser membro de jiri de
provas ou de concursos
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9. No final de cada més, a Area de Recursos Humanos apresenta o mapa de
assiduidade dos docentes (onde constam as faltas justificadas,

injustificadas e respetiva percentagem face a totalidade das aulas

programadas) ao Diretor.
Lisboa, 17 de fevereiro de 2025

O Diretor

Lotk

(Prof. Doutor Eduardo Vera-Cfuz Pmto)
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